Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ
нарушений Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах в АО «АГД ДАЙМОНДС» и алгоритм действий работников охранного предприятия при их выявлении

	№ п./п.
	Вид нарушения
	Квалифицирующие признаки 
	Принимаемые меры 
работниками охраны

	I. Нарушения пропускного режима

	1.
	Попытка прохода (проезда) на охраняемую (с охраняемой) территорию (территории) по пропуску неустановленного образца.
	· предъявленный (используемый) пропуск не соответствует утвержденному образцу;
· пропуск просрочен;
· пропуск имеет признаки подделки;
· пропуск не идентифицируется на считывателях системы контроля доступом;
· пропуск принадлежит другому лицу.
	· изымают недействительный пропуск;
· составляют Сообщение о нарушении;
· не допускают (выдворяют) нарушителя, транспортное средство на охраняемую территорию (с охраняемой территории).

	2.
	Попытка прохода (проезда) на охраняемый объект (территорию деятельности) через пост охраны работников Общества, его подрядных (субподрядных) организаций с видимыми признаками алкогольного (иного) опьянения.
	· запах алкоголя изо рта;
· неустойчивость позы;
· нарушение речи;
· выраженное дрожание пальцев рук;
· резкое изменение окраски кожных покровов лица;
· поведение, не соответствующее обстановке.
	· составляют Сообщение (Акт) о нарушении;
· не допускают нарушителя, транспортное средство на охраняемый объект (территорию деятельности).
*Примечание: В случае если нарушение допущено работником Общества на пост Охраны приглашается руководитель объекта (территории), который составляет в отношении нарушителя Акт и принимает соответствующие меры.
При составлении Сообщения на работника подрядной (субподрядной) организации Общества на пост охраны приглашается представитель соответствующей организации для удостоверения нарушения.

	3.
	Попытка проноса (провоза) алкогольных напитков на охраняемый объект (территорию деятельности) через пост охраны работниками Общества, его подрядных (субподрядных) организаций.
	· алкогольные напитки и спиртосодержащая продукция 
	· составляют Сообщение о нарушении;
· не допускают нарушителя, транспортное средство на охраняемый объект (территорию деятельности).
*Примечание: В случае если нарушение допущено работником Общества на пост Охраны приглашается руководитель объекта (территории), который составляет в отношении нарушителя Акт и принимает соответствующие меры.
При составлении Сообщения на работника подрядной (субподрядной) организации Общества на пост охраны приглашается представитель соответствующей организации для удостоверения нарушения.

	4.
	Попытка вноса (ввоза) на охраняемую (производственную) территорию запрещенных предметов и веществ.
	· Все виды оружия, боеприпасы и патроны к ним, рыболовные снасти (за исключением работников правоохранительных органов и охранных организаций);
· взрывчатые, радиоактивные, отравляющие, ядовитые, химически активные, легковоспламеняющиеся и сильно пахнущие предметы и вещества;
· наркотические вещества, их прекурсоры  (за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ, а также при наличии отдельных организационно распорядительных документов Общества).
	· задерживают и передают нарушителя в правоохранительные органы;
· информируют о выявленном нарушении руководителя объекта, территории;
· составляют Сообщение о нарушении.









	5.
	Попытка вноса (находящихся в собственности юридических лиц) и использования на объекте охраны средств связи, фото, видеоаппаратуры, портативных средств вычислительной техники (ПСВТ).
	· отсутствие соответствующих заявок и разрешений на внос и использование технических средств на объекте.
	· составляют Сообщение о нарушении;
· запрещенный к провозу предмет помещается в камеру хранения.

	6.
	Попытка выноса (вноса), вывоза (ввоза) с охраняемой территории (на охраняемую территорию) товарно-материальных ценностей без сопроводительных (разрешительных) документов.
	· отсутствие документов, дающих право на вынос (внос), вывоз (ввоз) товарно-материальных ценностей (материальный пропуск установленного образца, товарно-транспортная накладная, транспортная накладная типовой формы, перечень оборудования установленного образца) (для имущества юридических лиц)
	· информируют о выявленном нарушении руководителя объекта, территории;
· составляют Сообщение о нарушении;


	7.
	Несоответствующее оформление сопроводительных документов при выносе (вносе), вывозе (ввозе) товарно-материальных ценностей с охраняемой территории (на охраняемую территорию).
	· товарно-транспортная, транспортная накладная оформлены материально-ответственными лицами в структурных предприятиях Общества с нарушениями:
· в материальном пропуске не заполнены соответствующие графы, либо отсутствуют установленные реквизиты и т.д.;
· перечень оборудования не соответствует установленному образцу, либо в нем отсутствуют установленные реквизит;
· в сопроводительных документах подрядных (субподрядных) и сторонних организаций отсутствуют соответствующие реквизиты, позволяющие определить отправителя груза, сведения о наименовании и количестве груза
	· не выпускают (не допускают) нарушителя и товарно-материальные ценности с охраняемой территории (на охраняемую территорию) до предоставления нарушителем соответствующе оформленных сопроводительных документов;
· составляют Сообщение о нарушении;
*Примечание: В случае не предоставления нарушителем соответствующе оформленных сопроводительных документов в течение 8 часов с момента выявления нарушения, работники Охраны информируют руководителя объекта, территории, для принятия соответствующих мер.

	8.
	Невыполнение требований работников Охраны, связанных с выполнением служебных обязанностей по осуществлению пропускного режима.
	· отказ от предоставления пропуска установленного образца, документа, удостоверяющего личность;
· не предоставление к осмотру перемещаемых материальных ценностей;
· отказ от предоставления к осмотру транспортного средства;
· не предоставление к осмотру имущества.
	· при въезде (входе) нарушителя на охраняемую территорию – не допускают его на территорию, при выезде (выходе) – не выпускают нарушителя с охраняемой территории;
· информируют руководителя объекта, территории;
· составляют Сообщение о нарушении;


	
II. Нарушения внутриобъектового режима

	1.
	Нарушение требований пожарной безопасности на охраняемом объекте (территории деятельности).
	· загромождение территории, основных и запасных входов (выходов), въездов (выездов) охраняемых объектов посторонними предметами, препятствующими эвакуации людей и своевременному прибытию к месту происшествия спасательных и иных служб;
· курение в неустановленных местах;
· разведение костров;
· оставление без надлежащего контроля источников открытого огня;
· иные явные пожароопасные проявления, которые могут создать реальную угрозу безопасности работников и объектов, расположенных на территории деятельности Общества.
	· информируют руководителя объекта, территории;
· составляют Сообщение о нарушении;
· совместно с руководителем объекта, территории принимают меры по устранению нарушений.

	2.
	Нарушение правил сдачи под охрану и снятия с охраны охраняемых объектов (служебных помещений).
	· обособленный объект, служебное или иное помещение на объекте Общества по окончанию установленного времени не передано под охрану;
· после сдачи помещений обнаружены открытыми окна, форточки, не заперты на замок входные двери и т.п.
· после сдачи помещения колба с ключами  не вставлена в ключницу
	· информируют руководителя объекта;
· составляют Сообщение о нарушении;
· совместно с руководителем объекта принимают меры по устранению нарушений.

	3.
	Противоправное посягательство на объекты и имущество Общества, находящееся на охраняемой территории.
	· противоправные деяния, совершаемые в административных зданиях, на производственных объектах и местах проживания вахтовых рабочих, создающие угрозу жизни здоровью работникам Общества, подрядных (субподрядных) организаций, безопасности объектов и сохранности имущества;
· несанкционированный слив, сбор и хранение горюче-смазочных материалов;
· несанкционированный сбор, хранение лома черных и цветных металлов.
	· принимают меры по задержанию и передаче нарушителя в правоохранительные органы;
· информируют руководителя объекта, территории;
· составляют Сообщение о нарушении.

	4.
	Причинение вреда охраняемому имуществу.
	· событие, повлекшее причинение вреда имуществу Общества вследствие невыполнения требований правил безопасности при управлении транспортным средством, проведение монтажных и иных работ на территории производственной деятельности Общества (повреждение шлагбаума, линий электропередач, оборудования и т.п.).
	· в случае умышленного причинения вреда имуществу задерживают нарушителя и передают его в правоохранительные органы;
· информируют руководителя объекта, территории;
· составляют Сообщение о нарушении;


	5.
	Нарушение требований экологической безопасности на охраняемой территории.
	· несанкционированное оборудование мест для хранения горюче-смазочных и иных экологически опасных материалов;
· слив технических, отработанных горюче-смазочных и иных экологически вредных материалов в неустановленных местах
· сбор дикорастущих ягод и грибов
	· информируют руководителя территории;
· составляют Сообщение о нарушении;


	6.
	Создание условий и предпосылок к хищениям товарно-материальных ценностей.
	· оставление открытыми (незапертыми) служебных помещений, способствующее проникновению в них посторонних лиц;
· оставление товарно-материальных ценностей без присмотра, в том числе в неустановленных местах.
	· информируют руководителя объекта, территории;
· составляют Сообщение о нарушении;
· совместно с руководителем объекта, территории принимают меры по устранению нарушений.

	7.
	Хранение на охраняемом объекте (территории производственных объектов, вахтового поселка и общежитий) запрещенных веществ и предметов.
	· обнаружение на производственных и социальных объектах наркотических веществ, оружия, боеприпасов, взрывчатых и легковоспламеняющихся веществ, иных запрещенных предметов и веществ.
	· принимают меры по задержанию и передаче нарушителя (в том числе обнаруженных предметов и веществ) в правоохранительные органы;
· информируют руководителя объекта, территории;
· составляют Сообщение о нарушении.

	8.
	Хранение, реализация на охраняемом объекте (территории производственных объектов, вахтового поселка и общежитий) алкогольных напитков (наркотических веществ)
	· обнаружение на производственных и социальных объектах алкогольных напитков, спиртосодержащей продукции.
	· информируют руководителя объекта, территории;
· составляют Сообщение о нарушении.
*Примечание: В случае если нарушение допущено работником Общества на место происшествия приглашается руководитель объекта (территории), который составляет в отношении нарушителя Акт и принимает соответствующие меры.
При составлении Сообщения на работника подрядной (субподрядной) организации Общества на место происшествия приглашается представитель соответствующей организации для удостоверения нарушения.

	9.
	Нахождение на охраняемом объекте (территории производственных объектов, вахтового поселка и общежитий) работников Общества, его подрядных (субподрядных) организаций с видимыми признаками алкогольного (наркотического или иного) опьянения.
	· запах алкоголя изо рта;
· неустойчивость позы;
· нарушение речи;
· выраженное дрожание пальцев рук;
· резкое изменение окраски кожных покровов лица;
· поведение, не соответствующее обстановке.
	· информируют руководителя объекта, территории;
· составляют Сообщение о нарушении;
*Примечание: В случае если нарушение допущено работником Общества на место происшествия приглашается руководитель объекта (территории), который составляет в отношении нарушителя Акт и принимает соответствующие меры.
При составлении Сообщения на работника подрядной (субподрядной) организации Общества на место происшествия приглашается представитель соответствующей организации для удостоверения нарушения.

	III. Прочие нарушения

	1.
	Прочие нарушения.
	· нарушения, не подпадающие под перечисленный Перечень, но содержащие признаки нарушений, предусмотренных настоящим Положением.
	· составляют Сообщение о нарушении;
· информируют руководителя объекта, территории.






Приложение № 13

Заявка на получение пропуска
работникам подрядных и организаций-арендаторов
для доступа в административное здание
	
ОАО «Монтажстрой»
№ ___________от________________
На   _____от_____________________

О выдаче пропусков  

	

Начальнику Управления безопасности
АО «АГД ДАЙМОНДС»
163000 г. Архангельск, Троицкий пр-т,168



           

ЗАЯВКА


1. В целях исполнения обязательств по договору: №1234 от 12.12.2020 г. действующего до 12.12.2020 г.   
1. Предмет договора: проведение косметического ремонта служебных помещений.
1. Срок действия пропуска: с 15.02.2021 по 14.08.2021 г.
1. Объект: Административное здание АО «АГД ДАЙМОНДС».

	№
п/п
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Должность
	Данные документа,
удостоверяющего личность

	1.
	Петров
	Иван
	Иванович
	10.10.1991
	мастер
	110230210 от 12.02.02
УФМС 29-001



Генеральный директор
ОАО «Монтажстрой»                    (подпись)                                      Ф.И.О.                               






	Согласовано:
Руководитель подразделения,
сопровождающего договор
                                                           
«___»______________ 202___г.
  

	                    Согласовано
Заместитель начальника Управления- 
 начальник Отдела экономической безопасности
                                                      
«___»______________ 202___г.




Приложение № 14

Заявка на получение пропуска
работникам подрядных (субподрядных) организаций

	
ОАО «Монтажстрой»
№ ___________от________________
На   _____от_____________________

 О выдаче пропусков  


	

Начальнику Управления безопасности
АО «АГД ДАЙМОНДС»
163000 г. Архангельск, Троицкий пр-т,168



ЗАЯВКА


1. В целях исполнения обязательств по договору: №1235 от 12.12.2018 г. действующего до 12.12.2020 г.   
2. Предмет договора: проведение косметического ремонта 
3. Срок действия пропуска: с 15.02.2021 по 14.08.2021 г.
4. Объект: ГОК имени В. Гриба
	№
п/п
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Должность
	Данные документа,
удостоверяющего личность

	1.
	Петров
	Иван
	Иванович
	10.10.1991
	мастер
	110230210 от 12.02.02
УФМС 29-001



  Генеральный директор
  ОАО «Монтажстрой»                    (подпись)                                      Ф.И.О.










	Согласовано:
Руководитель подразделения,
сопровождающего договор
                                                           
«___»______________ 202___г.
  

	                    Согласовано
Заместитель начальника Управления- 
начальник Отдела экономической безопасности

«___»______________ 202___г.



  


Приложение №15

Заявка на получение пропусков
на транспортные средства подрядных (субподрядных) организаций
	
ОАО «Монтажстрой»
№ ___________от________________
На   _____от_____________________

 О выдаче пропусков  

	
Начальнику Управления безопасности
АО «АГД ДАЙМОНДС»
163000 г. Архангельск, Троицкий пр-т,168



ЗАЯВКА

1. В целях исполнения обязательств по договору: №1236 от 12.12.2015 г. действующего до 12.12.2017 г.   
1. Предмет договора: проведение ремонта дорожного покрытия.
1. Срок действия пропуска: с 15.06.2021 по 15.07.2021 г.
1. Объект: ГОК имени В. Гриба.
1. Наименование подрядной (субподрядной) организации: ООО «СпецСМ»
	№
	Марка,
модель
т. с

	Государственный 
номерной знак
	Владелец 
т.с.
	Собственник автотранспорта
	Фамилия, имя,
отчество водителя.
Дата рождения
Водит. удостоверение

	1
	Камаз-4310
	Х 806 АР 29
	ООО «Новодвинское УГР»
	ООО «Новодвинское УГР»
	Петров Иван Иванович,
22.11.1986 
29НК212121
«ВСЕ»

	2
	НЗАС-817
	УУ 876 А 29
(прицеп)
	ООО «Красноборское УГР»
	ООО «Новодвинское УГР
	


   
     Генеральный директор
     ОАО «Монтажстрой»                 (подпись)                                      Ф.И.О.




	Согласовано:
Руководитель подразделения,
сопровождающего договор
                                                           
«___»______________ 202___г.
  

	                    Согласовано
Заместитель начальника Управления- 
 начальник Отдела экономической безопасности
                                                      
«___»______________ 202___г.





Приложение № 28



Перечень оборудования транспортного средства



ПЕРЕЧЕНЬ ОБОРУДОВАНИЯ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА

Для проведения работ по устранению неисправностей средств связи на территории ГОКа имени В. Гриба, перевозимого на автомобиле КАМАЗ г/н Е 458 ОР 29, без оформления товарно-транспортных накладных, сроком с «____» _________ по «____»_________202__года. 

	№
п/п
	Наименование
	Номер заводской
	Номер инвентарный
	Коли-чество

	1
	Перфоратор «Макита»
	---
	305
	   1

	2
	Трансформатор сварочный
	080110410
	25
	1

	3
	Лестница стремянка 
	---
	028
	1




Исполнитель                                                                                         Ф.И.О.




СОГЛАСОВАНО
Начальник Управления безопасности             	                     

«___»______________ 202__г.
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